[bookmark: _GoBack]جدول تعیین مراحل گردش کار ارائه زیر خدمت
	عنوان زیر خدمت:                        استفاده از فرصت مطالعاتی


	مدارک مورد نیاز: درخواست استفاده از فرصت- صورت جلسه دانشکده- پروپوزال- نتیجه داوری پروپوزال 


	مدت زمان انجام
	شماره تلفن انجام دهنده
	واحد سازمانی مسئول انجام هر مرحله
	عنوان مرحله
	ردیف

	10 دقیقه
	04531505321
	اداره پشتیبانی امور پژوهشی
	
دریافت مدارک متقاضیان استفاده از فرصت مطالعاتی از معاونت پژوهشی دانشکده

	1

	10 دقیقه
	04531505321
	اداره پشتیبانی امور پژوهشی
	
قرار دادن در دستور جلسه شورای پژوهشی 

	2

	10 دقیقه
	04531505321
	اداره پشتیبانی امور پژوهشی
	
پس از تصویب در جلسه- ابلاغ به دانشکده

	3

	10 دقیقه
	04531505321
	اداره پشتیبانی امور پژوهشی
	ارسال مدارک به پیوست صورت جلسه به روابط بین الملل
	4




