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	مدیر گروه
	درخواست موافقت از گروه  توسط هیات علمی مبنی بر شرکت در کارگاه و ابلاغ مصوبه جلسه گروه توسط مدیر گروه
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	معاونت پژوهشی دانشکده
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	مدیر گروه
	تحویل مدارک به مدیر گروه جهت بررسی و تایید و امضا و مهر رسیدها و فاکتورها
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	امور مالی دانشکده
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	معاونت پژوهشی دانشکده
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	کارشناس پژوهشی
رقیه بهروز
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	کارشناس پژوهشی
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	بررسی مدارک و اعمال محدودیت های پرداخت هزینه با توجه به قرارداد و استعلام فاصله مکانی ماموریت برای پرداخت هزینه ایاب و ذهاب از سایت حمل و نقل
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	کارشناس پژوهشی
رقیه بهروز
	تکمیل فایل اکسل گرنت جهت بررسی پرداختی ها و جلوگیری از پرداخت تکراری موارد و اعمال محدودیت های قرارداد
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	کارشناس پژوهشی
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	اخذ امضا از مدیر پژوهشی دانشگاه
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	5 دقیقه
	5361
	مدیر پژوهشی دانشگاه
	بررسی و تایید مدارک
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	کارشناس پژوهشی
رقیه بهروز
	اخذ امضا از معاون پژوهشی دانشگاه
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	معاون پژوهشی دانشگاه
	بررسی و تایید مدارک
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	5دقیقه
	5361
	کارشناس پژوهشی
رقیه بهروز
	ثبت در دفتر اندیکاتور و فایل اکسل برای ارسال مدارک به امور مالی
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	5دقیقه
	5361
	کارشناس پژوهشی
رقیه بهروز
	اسکن از مدارک برای بایگانی به صورت الکترونیکی
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