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مدیریت محترم گروه ........................
باسلام، احتراما عطف به قرارداد شماره  .........................  مورخ  .............................. مربوط به انجام پایان نامه کارشناسی ارشد دانشجو آقای/خانم ................................ ، خواهشمند است دستور فرمایید: 

الف)  ( مبلغ ................ریال در وجه دانشجو .................... به شماره حساب ذکر شده در متن قرارداد مذکور (بدون ارایه فاکتور)
ب)  ( مبلغ ............................. ریال مربوط به پنجاه درصد اول باقی مانده قرارداد مذکور پس از کسرمبلغ بند الف (بدون ارائه فاکتور)
ج)  ( مبلغ ............................. ریال مربوط به مابقی قرارداد مذکور در قبال اسناد و مدارک مثبته کل هزینه کرد موضوع قرار داد، طی ............ فقره مدارک پیوستی

به شماره حساب ....................................... اینجانب نزد بانک تجارت شعبه دانشگاه واریز شده و مطابق قوانین و مقررات دانشگاه به  هزینه منظور گردد.
                                                                                          نام و نام خانوادگی استاد راهنما
                                                                                                    امضاء و تاریخ
ریاست محترم دانشکده .................................
باسلام واحترام، بدين وسيله موارد فوق طبق مصوبه شورای تحصيلات تکميلی و شورای دانشگاه مورد تاييد می باشد.
                                                                                                    نام ونام خانوادگی
                                                                                                  مهر و امضاء مدیر گروه
عامل محترم مالی دانشکده .................
احتراماً با رعایت قوانین ومقررات مالی دانشگاه اقدام شود.
                                                                                                    امضاء رييس دانشکده
مدارک لازم:
1. فرم درخواست کمک هزینه انجام رساله دکتری/ پایان نامه کارشناسی ارشد
2. کپی قرارداد انجام رساله دکتری/ پایان نامه کارشناسی ارشد
3. فاکتورها و مدارک مثبته
4. مجوز دفاع از پایان نامه کارشناسی ارشد و تائید کارشناس تحصیلات تکمیلی و معاونت پژوهشی و تحصیلات تکمیلی دانشکده مبنی بر انجام دفاع
