
  با سلام و احترام؛ 

  راهنمای درخواست کالا از طريق اتوماسيون اداری به شرح ذيل می باشد.

 درخواست، وارد درخواست کالا شويد.-ابتدا وارد صفحه کاربری خود شده و از قسمت پيشخوان - ١

      

 قسمت "موضوع" را با عبارت درخواست خريد کالا يا هر عنوان ديگر پر ميکنيم - ٢

کالاهای درخواست گزينه "+" را زده و نام کالايی که ميخواهيم درخواست نماييم را با تايپ آن کالا پيدا ميکنيم و تعداد درخواست را در قسمت 
  نوشته در پايان گزينه پيش نمايش و ارسال را می زنيم.

  



  

  

کالای شخصی را زده و گزينه جستجو را زده و  ، درخواستبرای اطلاع از وضعيت درخواست و مراحل اداری آن از قسمت آرشيو درخواستها
  پس از به نمايش در آمدن کالای درخواستی از درخت پيگيری مراحل درخواست را مشاهده فرماييد.



  

  
  
  

همکاران دانشگاه واحدهای معاونت آموزشی؛ فعلاً لازم به ذکر است 
اداری مالی؛ حوزه ریاست؛ معاونت پژوهشی؛ دانشکده مشگين و پارس 

 ن روش استفاده نمایند.آباد مغان می توانند از ای
  


