
 مهمانیراهنمای درخواست صدور نامه 

 مرحله دانشجو:

 در پیشخوان خدمت سیستم گلستان مهمانیدرخواست ثبت به قسمت  ورود -1

 

 

 

)دانشجویانی که ازبابت شهریه بدهی دارند نمی توانند درخواست  کلیک بر روی گزینه درخواست جدید و ایجاد درخواست: -2

 خود را ثبت نمایند(

 



 

 

که شامل انتخاب ترم تحصیلی، دانشگاه مقصد، تعداد واحد مورد نظر و نوع مهمانی)مهمان تکمیل فیلدهای مشخص شده  -3

 بررسی تغییرات و اعمالکلیک بر روی  وتکدرس و یا ترمی( 

 

 

 

 کلیک بر روی تیک سبز و تایید درخواست جهت فعال شدن شدن پردازش انتخاب دروس -4



 

 

و اعمال تغییرات و  با کلیک بر روی آیکون پردازش و ثبت دروس مورد نظر مورد نظر جهت مهمانیمرحله انتخاب دروس  -5

 بازگشت به صفحه اصلی درخواست

 

 

 

 کلیک برروی آیکون سبزرنگ)تیک سبز( و ارسال به مرحله بعدی)مدیرگروه( -6



 

و معاون آموزشی دانشکده درخواست دانشجو را تایید می نمایند و درخواست به  مدیرگروه در مراحل بعدی به ترتیب

در نهایت بعد از تایید اداره کل امور آموزشی معرفی نامه مهمانی از قسمت  کارشناس آموزش دانشکده ارجاع داده می شود.

 درخواست مهمانی قابل مشاهده و پرینت خواهد بود.

 ثبت خواهد گردید. نامه دانشجوردر کا در دانشگاه دیگر مهمانی و وضع ترم مهمان سودر و

 

 

) حتماً از مرورگر گوگل کروم استفاده راهنمای  مشاهده و پرینت گزارش با کاغذ آرم دار

 نمایید.(



 

 



 

 



 و در نهایت می توانید با کلیک بر روی دکمه پرینت گزارش را پرینت نمایید.

 


