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باسمه تعالی


باسمه تعالی


عنوان گزارش: ................................................................................................................................................................................................................................................................................................. ..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

شرکت / هسته ....................................................................................................................................................................... ................................................................................................................................................................................................................................................................................................. ...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

مدیرعامل / مدیر ......................................................................................................................... ................................................................................................................................................................................................................................................................................................. .........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

ایده محوری: ................................................................................................................................................................................................................................................................................................. ................................................................................................................................................................................................................................................................................................. ..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

طول دوره استقرار از  ..................................................... ..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................تا................................................................................... .........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

محل استقرار  ................... ................................................................................................................................................................................................................................................................................................. ................................................................................................................................................................................................................................................................................................. ...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

ارائه گزارش: ماه......................................................................................................................................   سال......................................................................................................................................
فهرست مندرجات

	ردیف
	عنوان
	 صفحه 

	1
	معرفی و کلیات
	

	2
	مقدمه
	

	3
	اقدامات و فعالیت​های انجام یافته
	

	
	* هزینه​های انجام شده
	

	
	* درآمدها
	

	
	* دستاوردها
	

	
	* بحث و نتیجه​گیری
	

	4
	ضمائم (شامل گواهی​نامه​ها، مستندات دستاوردها، قراردادها، CD، تصاویر، مستندات نوشتاری و ... )
	

	5
6
	تأییدیه گزارش
درخواست کتبی تمدید قرارداد و ادامه فعالیت برای سال​های دوم و سوم (به صورت درخواستی مجزا و پیوست شده به گزارش به همراه مهر و امضای مدیر عامل یا مدیر هسته)
	


معرفی شرکت:

· نام شرکت / هسته:

· نام مدیرعامل / مدیر:
· مدرک و رشته​ی تحصیلی:
· ایده​محوری
· ساختار پذیرش اولیه:


( هسته فناور 
( واحد فناور
( شرکت مستأجر
· ساختار پذیرش در حال حاضر:

( هسته فناور 
( واحد فناور
( شرکت مستأجر
· تاریخ شروع دوره​ی استقرار:
· تاریخ پایان دوره​ی استقرار:

اجزای داخلی گزارش
1- صفحه​ی داخل جلد 
2- فهرست مندرجات 
1-3- معرفی شرکت 

2-3- مقدمه


- شرح کلی طرح


- پیشینه طرح در داخل و خارج از کشور

- هدف از اجرای طرح


3-3- گزارش اقدامات و فعالیت​های انجام یافته


1-3-3- شرح کامل و مبسوط روش اجرای طرح به همراه نقشه​ها، تصاویر، نمودارها و ....


2-3-3- هزینه​ها ( مبالغ هزینه به ریال مطابق جدول زیر )

	شرح
	مبلغ کل
	مبلغ مصوب
	مبلغ هزینه کرد از محل آورده شرکت
	مبلغ هزینه کرد از محل اعتبار مرکز

	نیروی انسانی*
	
	
	
	

	خرید ماشین آلات و تجهیزات موردنیاز
	
	
	
	

	خرید مواد موردنیاز
	
	
	
	

	ساخت و خدمات آزمایشگاهی مورنیاز
	
	
	
	

	خدماتی**
	
	
	
	


* در صورت داشتن نیروی انسانی بیمه​شده مدارک بیمه پیوست گردد.

* هزینه​ی خدماتی به تفکیک در جدول جداگانه اعلام گردد.


3-3-3- درآمدها ( مبالغ درآمد به ریال مطابق جدول زیر)
	ردیف
	نوع درآمد
	تعداد
	مبلغ کل
	خاتمه یافته
	در دست انجام

	
	
	
	
	تعداد
	مبلغ کل
	تعداد
	مبلغ کل

	1
	قرارداد منعقدشده از طریق شرکت 
	
	
	
	
	
	

	2
	قرارداد منعقدشده از طریق مرکز
	
	
	
	
	
	

	3
	فروش فاکتوری
	
	
	
	
	
	

	4
	فروش دانش فنی
	
	
	
	
	
	

	5
	سایر **
	
	
	
	
	
	


- عنوان، شماره و تاریخ قراردادها به طور جداگانه در جدولی درج گردد.
* فقط تعداد قراردادها ذکر شود و ذکر تعداد فاکتورها الزامی ندارد.

** منظور از سایر، درآمدهایی غیر از موارد 1 و 2 و 3 و 4 می​باشد.


4-3-3- دستاوردها (شامل گواهی​نامه​ها، چاپ و مقاله و کتاب، شرکت در نمایشگاه​ها، اخذ مدارک علمی و تخصصی، و ... طبق جدول زیر):

	ردیف
	نوع دستاورد
	تعداد
	عنوان / عناوین

	1
	ثبت اختراع / پتنت / علائم تجاری
	
	

	2
	مقاله / چاپ کتاب
	
	

	3
	نمایشگاه / جشنواره
	
	

	4
	اخذ مجوز / تأییدیه / استانداردها
	
	


4-3- بحث و نتیجه​گیری ( شامل جمع​بندی مطالب، پیشنهادات و ...)

5-3- ضمایم (شامل گواهی​نامه​ها، مستندات دستاوردها، قراردادها و ...)

در این قسمت مستندات هریک از بندهای گزارش درج گردد.

تبصره: مستندات فروش فاکتوری فقط به تأیید ناظر و مسئول واحد برسد و نیازی به درج در گزارش 
نمی​باشد.

6-3- تأییدیه گزارش

در صفحه​ی آخر گزارش جدول زیر جهت تأیید ناظر و مسئول واحد درج گردد.
*** موارد امتیازآور برای گزارش پایان دوره مطابق با شاخص​های ارزیابی هسته/واحدهای فناور خواهد بود. و ضروری است تمامی مستندات امتیازآور به هنگام تحویل گزارش، پیوست شده باشد. 


گزارش و مستندات آن مورد بررسی قرار گرفت و مورد تأیید است.

نام و نام خانوادگی مسئول واحد 



امضاء و تاریخ

گزارش و مستندات آن مورد بررسی قرار گرفت و مورد تأیید است.

نام و نام خانوادگی ناظر




امضاء و تاریخ




شیوه نامه تدوین گزارش پایان دوره
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