
  پروپوزال براي ثبت و تصويب براي انجام توسط دانشجو  اقدامات مورد نياز

) در جلسه گروه و اخذ تاييد از 3نامه (فرم شماره ) و فرم قرارداد پايان2پس از بررسي فرم پروپوزال (فرم شماره 

گيرد و موارد مدنظر شوراي دانشكده براي ها در جلسه شوراي دانشكده مورد بررسي قرار ميگروه مربوطه، اين فرم

  شود.مياصلاح به استاد راهنماي دانشجو ارسال 

هاي و اصلاح فني و نگارشي فرم دانشجو پس از رفع موارد ذكر شده (در صورت وجود) زير نظر استاد محترم راهنما

  :مراحل زير را بايد طي كند، سهو  دوشماره 

و دريافت تاييده آن در قالب   .irandoc.ac.irhttps://sabt ثبت موضوع پروپوزال در ايرانداك از طريق لينك   -1

  "نامه/رساله تحصيلات تكميليگزارش ثبت پيشنهاده (پروپوزال) پايان"فرمي با عنوان 

فت تاييده آن در و دريا  https://pishineh.irandoc.ac.irدريافت پيشينه پژوهش از ايرانداك از طريق لينك   -2

  "گزارش پيشينه پژوهش"قالب فرمي با عنوان 

و دريافت نتيجه   /https://tik.irandoc.ac.irاز طريق لينك   همانندجويي متن پروپوزال در سامانه ايرانداك -3

. شايان ذكر است براي انجام فرآيند همانندجويي، كد شناسه "گزارش همانندجويي"آن در قالب فرمي با عنوان 

استاد راهنما مورد نياز است كه دانشجو از استاد راهنماي خود بايد اين كد شناسه را اخذ نموده و در قسمت مورد 

  نياز وارد كند.   

  pdfمه خود در قالب فايل تهيه تصوير كارنا -4

فرم گزارش ثبت ): براي اين منظور تاريخ و كد رهگيري 2تكميل صفحه آخر فرم پروپوزال (فرم شماره  -5

در محل مربوطه قيد شده و درصد همانندجويي نيز از فرم گزارش همانندجويي در محل  پيشنهاده (پروپوزال)

ويي در همين قسمت مورد نياز نخواهد بود. دانشجو امضاي مربوطه ثبت شود. تكميل قسمت كد رهگيري همانندج

پس از ثبت امضاي استاد الكترونيكي خود را ثبت نموده و در ضمن براي ثبت امضاي الكترونيكي استاد راهنما و 

  بايستي پيگيري لازم را انجام دهد.  ،مديرگروه بر روي همين صفحه كترونيكيال راهما، ثبت امضاي

ش ايميل به كارشناس محترم پژوه پس از تكميل مراحل پنجگانه فوق، پنج فايل اشاره شده فوق از طريق

egbalihamidreza@gmail.com  .ارسال شود  

  توسط دانشجو مورد نياز خواهد بود:مطابق توضحات زير  7و  6شامل مراحل پيگيري دو اقدام انجام و در ادامه 



توضيحات لازم براي ثبت اين درخواست در وبسايت دانشگاه، قسمت  :ثبت درخواست در سامانه گلستان -6

راهنماي درخواست تصويب پروپوزال از  "عنوان  اهاي كارشناسي ارشد بمديريت تحصيلات تكميلي در بخش فرم

  وجود دارد. 2به انضمام فرم شماره  "سيستم گلستان

اساتيد راهنما و درصد مشاركت پس از تعيين نام  اين درخواست در گام اول به مديرگروه ارجاع داده خواهد شد.

و مشاور در سامانه گلستان توسط مديرگروه، درخواست به استاد راهنما ارجاع داده خواهد شد. در اين مرحله 

راهنما در سامانه گلستان درخواست دانشجو را  دانشجو بايستي پيگيري لازم را از استاد راهنما انجام دهد تا استاد

اين درخواست در سامانه گلستان به معاونت پژوهشي ارجاع داده خواهد  با تاييد استاد راهنماتاييد نمايد.  بررسي و

  شد تا اقدامات نهايي در اين زمينه انجام شود.

استاد راهنما از طريق : ) به استاد محترم راهنما3نامه (فرم شماره فرم قرارداد انجام پايان wordارسال نسخه  -7

ر اين فرم تمامي د نامه اقدام كند.سيون نسبت به ثبت نامه داخلي جهت تاييد و امضاي قرارداد پاياناتوما

و تاريخ تصويب در دانشكده بايستي تكميل و به استاد راهنما ارسال ويب در گروه امل تاريخ تصالي شهاي خقسمت

دانشكده، اولين شوراي خ تصويب در گروه از استاد راهنما و يا مديرگروه استعلام شود و تاريخ تصويب در شود. تاري

  ود.بصويب در گروه خواهد تاريخ تشنبه بعد از سه

  

   



  و عقد قراردادپروپوزال تصويب براي  محترم راهنمااستاد براي انجام توسط  اقدامات مورد نياز

، به كارشناس پژوهشها آنال و ارس مربوط به دانشجو در قسمت توضيحات گانه ذكر شدههاي پنجپس از تهيه فرم

  م راهنما مورد نياز خواهد بود:دو اقدام توسط استاد محتر

  وزال در سامانه گلستان:پروپ تصويبدرخواست تاييد  -1

، م گروهترتاييد مدير مح زتوسط دانشجو ثبت خواهد شد و پس اصويب پروپوزال رخواست تد گلستاندر سامانه 

بايستي توسط استاد  شود كه پس از بررسي كليات موضوعداده مي اين درخواست به استاد محترم راهنما ارجاع

  راهنما تاييد شود.

   :سيستم اتوماسيون طريقنامه از ارداد انجام پايانارسال فرم قر -2

اطلاعات "منوي در ا انتخاب نموده و ر "ارسال پيشنويس"گزينه در سامانه اتوماسيون اداري، ابتدا ظور براي اين من

 نويس، رييس دانشكده به عنوانبه عنوان گيرنده پيشنويس مديرگروه گيرنده پيش، نويس باز شدهر پيشد "اصلي

عنوان  "موضوع"ر ضمن در قسمت د. انتخاب شودگيرنده نهايي به عنوان د راهنما استاشخص و امضا كننده نهايي 

فرم "گزينه را كليك كرده و  "الگوي نامه" قسمت "هاي متنفايل"سپس از منوي  متناسب با نامه درج شود.

بايستي توسط همكار در اين قسمت ه از شدب wordفايل شود. انتخاب مي "نامه كارشناسي ارشدناارداد پايقر

تكميل  3فرم شماره  word نسخهكردن اطلاعات مورد نياز از  pasteنظور با براي اين م كهمحترم تكميل شود 

طمينان از صحت و ا پس از تكميل تمامي اطلاعاتاين روند به راحتي قابل انجام خواهد بود.  ،شده توسط دانشجو

فرم مذكور به صورت  "ذخيره"با انتخاب گزينه و سپس انتخاب خواهد شد  "ضا\ام"اطلاعات وارد شده، گزينه 

pdf  .نامه  "ثبت"ب گزينه نتخابا ا "متن هايفايل"و  "اطلاعات اصلي"پس از اطمينان از  قابل رويت خواهد بود

   ارسال خواهد شد.مدنظر 

  
 مربوط به استاد راهنما

با مشخصات:با ارسال پيشنويس با عنوان هيات علمي درخواست استاد راهنما   

  مدير گروه گيرنده پيشنويس 

  نهايي رئيس دانشكده امضا كننده  

 نهايي استاد راهنما گيرندگان   

 و تكميل آن الگوي نامهب قرارداد انجام پايان نامه يا رساله در انتخا 

 .در آخر استاد راهنما نامه را امضاء و ثبت مي نمايد 


