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 گروه  برنامه ریزی آموزشی ١-٢-٥

  سایر سیستم های مورد نیازآشنایی کامل با سیستم آموزشی  گلستان و اتوماسیون اداری و مالی و  •
  استفاده و بکار گیری ابزارها و برنامه های  کاربردی فناوری اطلاعات و ارتباطات در جهت تهیه و تدوین برنامه ها  •
  تهیه آمار و اطلاعات مربوط و ارائه گزارش به مقام مافوق  •
  موزشی نظارت بر حسن اجرای آیین نامه ها ، بخشنامه ها ، و مصوبات و مقررات آ  •
  رسیدگی به مشکلات  دانشجویان  و برآورد نارسایی های آیین نامه ها و مصوبات  و پیشنهاد راه حل  •
  برنامه ریزی برگزاری کلاس ها و امتحانات  •
  اطلاع رسانی تاریخ و ساعت امتحان برای دانشجویان  •
  شرکت در جلسات مورد درخواست  و ارائه پیشنهاد و راهکار  •
  بررسی  و انجام مطالعات لازم جهت تدوین برنامه جامع توسعه آموزشی دانشگاه  •
  تعیین و پیشنهاد اولویت ها در برنامه ریزی آموزشی به معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی  •
  تهیه بانك اطلاعاa مربوط •
  های آموزشی مربوط غ آن به گروهها و تعریف آن در نرم افزار آموزش و ابلا دریافت آخرین سرفصل مصوب دروس رشته •
ها و جدول امتحانات هر ها و تنظیم  و ابلاغ جدول ساعات تشکیل کلاسهای درسی رشتهبندی و برنامه تنظیم چارت درسی ، جدول ترم •

  نیمسال
  رائه شده  در نرم افزار آموزشیهای آموزشی و ثبت دروس اهای درسی ارائه شده برای هر نیمسال تحصیلی از مدیران محترم گروهاخذ برنامه •
  هاي جديدپيگoي امور مربوط به تأسيس رشته •
  نظارت و کنترل تشكيل کلاس ها  برطبق برنامه پيش بينى شده  •
  ها و سرفصلهاي مصوب.نظارت بر نحوه ارائه دروس و بررسي و اظهار نظر در مورد متون درسي و محتواي دروس براساس برنامه •
  تهيه و تنظيم برنامه هاي آموزشي و واحدهاي درسي مورد نياز براي تدريس در هر رشته تحصيلي  •
  اظهار نظر درباره ساعات تدريس و تحقيق و كار علمي اعضاي هيأت علمي  •
  صلاح ،جهت اخذ مجوز ايجاد گروه جديد يا ايجاد و اجراي رشته جديدمكاتبه با مراجع ذي •
  ازنگري دروسانجام امور مربوط به ب •
  به روز رسانی وب سایت حوزه مربوطه •
  انجام مکاتبات و پیگیری نامه های وارده و صادره و پاسخگویی به مراجعات حضوری و تلفنی •
  تدوین صورت جلسات و اجرا و ابلاغ بندهای آن به واحدها و اشخاص مربوطه •

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 


