
 جدول تعيين مراحل گردش کار ارائه زير خدمت

 

  توضيحات:

  هيات علمی (آموزشی) صدور حکم ماموريت تحصيلیفرايند          عنوان زير خدمت: 
 

  مدارک مورد نياز:
  

مدت زمان 
 انجام

شماره تلفن انجام 
 دهنده

واحد سازمانی مسئول 
 انجام هر مرحله

 رديف عنوان مرحله

بررسی مراتب توسط   ٣١۵٠۵٠٢٨ يک روز
 کارشناس کارگزينی

 هيأت علمی

 نامه ماموريت تحصيلی منضم به پذيرشدريافت درخواست 
 در مقطع دکتری

١ 

اداره کارگزينی هيات  ٣١٥٠٥٠٢٨ يک روز
 علمی

ارجاع مراتب به هيات اجرايی جذب دانشگاه به انضمام 
  دانشکده مربوطه  گروه و اعلام نظر

 

٢ 

در اسرع 
وقت 
 ممکن

٥٠٥٠٢٨١٣ اداره کارگزينی هيات  
 علمی

متقاضی بر اساس مقررات مربوطه و در بررسی شرايط 
  صورت نداشتن منع قانونی اعلام موافقت با مراتب

 

٣ 

در اسرع 
 وقت 
 ممکن

٥٠٥٠٢٨١٣ اداره کارگزينی هيات  
 علمی

 ٤ ابلاغ مصوبه هيات اجرايی جذب به معاونت اداری و مالی

٥٠٥٠٢٨١٣ يک روز اداره کارگزينی هيات  
 علمی

اعلام به عضو هيات علمی و  مصوبه مذکوراعلام کتبی 
  تسويه حساب لزوم انجام 

 

٥ 

٥٠٥٠٢٨١٣ يک روز اداره کارگزينی هيات  
 علمی

نام در مقطع دکتری  تحويل فرم تسويه حساب و گواهی ثبت
  به اداره کارگزينی

 

٦ 

يک يا دو 
 روز

٥٠٥٠٢٨١٣ اداره کارگزينی هيات  
 علمی

امضای آن صدور حکم ماموريت تحصيلی در کارگزينی و 
  توسط معاونت اداری و مالی

 

٧  

٥٠٥٠٢٨١٣ يک روز اداره کارگزينی هيات  
 علمی

ارسال حکم ماموريت به دانشگاه محل تحصيل و اداره کل 
  بورس

 

٨  
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