
        دانشگاه محقق اردبیلی

ای                                       آشنایی با درخواست اصلاح اطلاعات عملکرد دوره

 افزار دیدگاهدر منوی پیشخوان نرم

 اداره کارگزینی اعضای غیرهیأت علمی

 

  



 

توانند با مراجعه به منوی محترم میافزار دیدگاه، همکاران نرمبا عنایت به امکانات جدید ارائه شده توسط شرکت چارگون در 

راساً نسبت به مشاهده و رفع ایرادهای مربوط به  (،به شرح تصویر ذیل)ای اصلاح اطلاعات عملکرد دوره - درخواست - وانپیشخ

 اقدام نمایند.، )غیبت و کسرکار( ماهه خود کارکرد

 

 

 مرحله اول:

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  دوم: مرحله

 دوره کاری را انتخاب و سپس گزینه مشاهده را کلیک نمایید. 

 

 

 

 

 

  



  مرحله سوم:

و  هامأموریت )مرخصی، ی تأیید نهایی شدههادرخواستنماییم، با این کار تمامی میدر این مرحله ابتدا اقدام به انتخاب گزینه محاسبه 

  شود.اعمال می ارائه شده، در گزارش ،در آن دوره فراموشی کارت اتوماتیک(

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



ستون 

 کسر کار

  مرحله چهارم:

 

های ستون عملیات )مرخصی یا مأموریت اتوماتیک و درصورت تردد ناقص درخواست فراموشی کارت اتوماتیک( مربوط به  انتخاب یکی از گزینه

 هر یک از ردیف ها.

 

 

 

 

 

  



  مرحله پنجم:

عملیات مورد نظر گزینه ثبت را )به شرح تصویر ذیل( در همان ردیف انتخاب نمایید. با انتخاب این گزینه شما وارد صفحه بعد از مشخص کردن 

أموریت و یا فراموشی کارت، خواهید شد. در نهایت با انتخاب گزینه ثبت در صفحه درخواست )مرخصی، مأموریت و یا درخواست مرخصی، م

 ور به، تأیید کننده درخواست ارسال خواهد شد.درخواست مذکفراموشی کارت (، 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


